Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény

A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK
ES ADATKOZLES SZABALYAI

Ervényes: 2021.02.10-161



Tartalom

Szabalyzat hatdlya €s a kérelem benyujtasanak modja..........cceevvevueevieeeeeieceeeeeereeieereeeeeee
A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata................
AZ FOatiPEOT1ES TEHERIEEE iicisusnionssininisiossinosamnsoninss nmens smamsmssmansanne smsmnsms messmms ssmmen smen awsss sass sammesmss
Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol ...........cceeeeeveeieeeieseerienieeeereeieennen
Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezEsek ....cummmmmimmnismmnn nisimmsmmnmnmims s
Koltségtéritésre vonatkozo rendelKeZES .......co.oivvevieriiviirinirireeteteee ettt

Hatalyba 1€pEs €5 KOZZELELEL........cooueinuieiieieeieeieeeeeeese ettt e ene s



A kozérdekii adatok igénylésének és adatkozlés szabalyai

a Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény vonatkozasaban.

1.§

Szabalyzat hatilya és a kérelem benyujtiasinak modja

1. A Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kezelésében 1év6
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy
elektronikus formaban egyarant az alabbi elérhetéségeken.

2. A ko6zérdekii adat megismerésére irdanyul6 igények benyujtasanak lehetdségei.

Postai tton: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

Elektronikusan: iroda.kozetkeztetes@gmail.com

Szoban, irdsban: a Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény székhelyén iigyfélfogadasi
idében

2.§

1. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld a
teljesitést szoban kérte, és az igényelt adat az Intézmény honlapjan vagy mas médon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt.

2. Amennyiben a kozérdekii, vagy kozérdekb6l nyilvanos adat mar kozzétételre keriilt, a
valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kozzététel
azonban nem mentesiti az Intézményt a véalaszadasi kotelezettség aldl.

3. Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

4. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket iktatni kell, .
€s soron kiviil el kell juttatni a Kalocsai Ko6zétkeztetési Intézmény kinevezett
ligyintézéje részére, mint a kozérdekii adatokért felelés részére (tovabbiakban:
adatvédelmi felel6s).

3.§

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igény vizsgalata

1. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi felel6s haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
Infotv.29.§ (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

2. Az adatvédelmi felel6s az (1) bekezdés szerinti vizsgalatot kovetden — sziikség esetén
az adatkdr szerint érintett szervezeti egység bevonasidval — az adatigénylést
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Intézmény
kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e.



Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatvédelmi felelés felhivja az
igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas Intézményhez torténd beérkezéséig
az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hatiridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

4.8
Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb id6 alatt, az Intézményhez t6rténd
beérkezéstol szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kézértheté és az adatigényld altal
megjelolt médon eleget kell tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentos terjedelmti, illetve nagyszami adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatérozott hatdridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Intézmény szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegylijti, elokésziti az
adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az adatvédelmi felel6snek.

Az adatvédelmi felelds el6késziti a valaszt és azt megkiildi az intézményvezetd részére.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felel6s felveszi a kapcsolatot
az adatigényl6vel iddpont egyeztetés céljabol.

5.8

Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Intézmény
kezelésében, el kell utasitani.

Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokair6l 15 napon beliil az
Intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan
tajékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatigénylés elutasitidsa esetén az adatigényl6t tdjékoztatni kell a jogorvoslati
lehet6ségekrol.



1.

1.

6.8

Az adatigényléshez kapcsol6do egyéb rendelkezések

Az Intézmény nyilvantartast vezet az Infotv. 30.§ (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kozérdekii adatigényekrdl; valamint az Intézményhez beérkezett
teljesitett adatigénylésekr6l az Infotv. 29.§ (la) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabodl az adott év januar 1-jét6l december 31-ig.

Az adatvédelmi felelds a (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év
januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora
szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol.

7.§

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

Papir alapon nyUjtott szines masolat esetén
a. 50 Ft/masolt A/4-es oldal
b. 100 Ft/masolt A/3-as oldal

Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén

c. 10 Ft/masolt A/4-es oldal
d. 20 Ft/masolt A/3-as oldal

Optikai adathordozoén nyujtott mésolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkdoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo.

. A papir alapon nyujtott mésolat koltsége, csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges

masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaer6-raforditas koltsége — az Infotv.29.§
(5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett — abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkaorat.

A munkaer6é-raforditds id6tartamat személyenként a kerekités szabélyainak
megfelelden egész orara kell kerekiteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditdas Gsszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, és az igény
az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjel6lésével keriil teljesitésre, a tajékoztatasért
— amennyiben mas koltség nem meriil fel — 5000 Ft koltségtéritést sziikséges
megallapitani.



6. Akoltségtéritésnek az 1-4.§ alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.§
(4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

8.§

Hatalyba lépés és kozzététel

A Szabélyzat 2021.02.10-én 1ép hatélyba, és az Intézmény honlapjan kozzé kell tenni.

kelt: Kalocsa, 2021.02.10.

Kiss-Ilka AnikQ oy
intézményvezeto~__Kalo®>”



Kozérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az igényl6 személy vagy szervezet

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfelels szovegrész alahtizando):
e irasbeli tajékoztatas
e celektronikus uton kérek tdjékoztatést

e az adatokat masolatban kérem

Nyilatkozat

Aulirott ....oooovviiiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran felmertilé koltségeket az adatszolgaltatd részére megtéritem.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom, az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz kéltséget az Intézménynek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonésa esetén az adatok elééllitisaval dsszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

A személyes adatok a jogszabalyban meghatarozott megérzési idoét kovetbden torlésre keriilnek.
Az adatigényl6 elérhet6sége:

telefon:

e-mail:

levelezési cim:

Datum:

alairas



